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PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION PARA EL CICLO ESCOLAR 2018-2019
Segundo periodo enero-mayo 2019

ETAPA 1.- “LLENADO DE HOJA DE ESTADISTICA Y FICHA DE PAGO”.

Pasos a seguir:

1. Del 01 de diciembre desde las 08:00 horas hasta el 09 de diciembre de 2018 a las 23:00 horas ingresar al
Maodulo del SICEI (www.sicei.uady.mx) con su clave de usuario (Matricula) y contrasefia. (Si al querer ingresar marca
error, se debera utilizar la opcion ¢ No recuerdas tu contrasefia? y la contrasefia le sera automaticamente enviada al
correo proporcionado en su Ultima hoja estadistica).

Ingresar a “PROCESO DE INSCRIPCION”. Actualizar datos y contestar encuestas. Imprimir y guardar la Hoja de
Estadistica. (solo se podra imprimir desde SICEI dentro de las fechas indicadas en el parrafo anterior).

Alumnos del plan MEYA que tengan pendiente tramites de_Servicio Social y Asignatura Libres, deberan realizar
hoja de estadistica..

2. Ingresar al médulo REALIZAR PAGO obtener la ficha seleccionando la opcién “Inscripcion/Reinscripcion” (imprimir
la ficha o realizar pago en linea).

NOTA: El pago en linea se podra realizar del 01 de diciembre al 09 de diciembre de 2018 desde las 08:00 horas
hasta las 23:00 horas; después Unicamente serd a través de ventanilla bancaria presentado el comprobante de
pago, el cual deberd imprimirse en el momento de generarse o durante el periodo para generar la hoja de
estadistica,; la fecha limite para el pago sera el 04 de enero de 2019. (la ficha solo se podra imprimir desde SICEI
dentro de las fechas indicadas en el paso 1 de esta convocatoria.)

LA CUOTA DE INSCRIPCION SERA DE $ 1, 530.00 PARA TODOS LOS ESTUDIANTES.

Los alumnos que presenten algun problema para realizar su hoja de estadistica favor de ingresar en la parte de Atencion
de usuarios de la pagina de sicei.uady.mx y levantar el reporte. Es indispensable mencionar en el incidente los siguientes
datos: Nombre completo, Carrera y Matricula.

ETAPA 2.- “CARGA ACADEMICA” (Eleccién de asignaturas).

La carga académica para el proximo semestre sera de acuerdo con el semestre equivalente en el que se
encuentren, de acuerdo al siguiente orden:

Alumnos que

Alumnos que no adeudan asignaturas adeudan Recursamiento

Asignaturas

Viernes 4 de Sabado 5 de Domingo 6 de Lunes 21 de enero.
FECHA
enero. enero. enero.
ler. ANO .
(primer y segundo 8:00 a 14 h
semestre)
2do. ANO
(tercero y cuarto 11:00a 16 h
semestre)
ler 13:00 a
Orden | 23:00 h
3er. ANO 2do 15:30: a
(quinto y sexto Orden | 23:00 h
semestre) 11:00 a ACOMPARNAMIENTOS
3er 18:00 a .
Orden | 23:00 h 20:00 h .
10:00 a 16.00 h
ler 8:00 a
orden 23:00 h
4to. ANO 2do 10:30 a
(séptimo y octavo semestre) orden 23:00 h
3er 13:00 a
orden 23:00 h
ler 15:30 a
_ orden 23:00 h
5to. ANO 2do 18:00 a
(noveno y décimo semestre) orden 23:00
3er 20:30 a
orden 23:00 h
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La oferta y el orden de carga académica de asignaturas obligatorias y optativas, correspondientes al periodo de
enero- mayo, se publicara el dia 19 de diciembre de 2018.

El orden para las asignaturas optativas seré el resultado de multiplicar el avance de créditos con su promedio
general (solo podran realizar su carga académica quien cumpla los requisitos académicos establecidos en el
plan de estudios de acuerdo al semestre equivalente en el que se encuentren).

Los alumnos que realizaron la Evaluacion Docente podran cargar las asignaturas de conformidad con el orden
establecido en esta convocatoria, y 10s que no lo realizaron, cargaran el dia 6 de enero de 2019.

Para la carga de ACOMPANAMIENTOS deberé revisarse la oferta académica y la convocatoria respectiva que
emite la Secretaria Académica.

ETAPA 3.- “ENTREGA DE DOCUMENTOS”.

Documentos que deberan presentar:

1. Hoja de Estadistica correspondiente al periodo actual (enero-mayo 2019), debidamente firmada
y con fotografia pegada (fotografia blanco y negro, papel mate, con la cara descubierta, sin
lentes, sin barba)

2. Ficha de deposito pagada o comprobante de pago en linea. En caso de tener exencion de
pago, deberan traer el documento autorizado. (Favor de poner Nombre y NUumero de Matricula
en la ficha de pago).

3. Carga Académica, firmada por el alumno.

La recepcion de documentos de TODOS los afios serd unicamente en un horario de 8:00 a 15:30
horas en el Departamento de Control Escolar de acuerdo con las siguientes fechas:

7 DE ENERO 2019 lero, 2do y 3er afio

8 DE ENERO 2019 4to y 5to afio

EL INICIO DE CLASES PARA TODOS LOS GRUPOS SERA EL DIA 9 DE ENERO DE 2019.

VALIDACION DE LA INSCRIPCION.

Para validar su inscripcion, debera haber realizado la carga académica y el pago correspondiente, Si
el alumno no cumpliera con alguno de los requisitos o no presente en las fechas indicadas los
comprobantes respectivos, tendra la calidad de NO INSCRITO y se nulificara cualquier proceso que
hubiere realizado. No habra devolucion del dinero.

S| TIENES DUDAS DEL PROCESO DE INSCRI}PCION, ACERCATE AL DEPARTAMENTO DE
CONTROL ESCOLAR O COMUNICATE AL 982 78 56 EXT. 72114.
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